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PEDIDO DE MATERIAL

	Setor requisitante: 

	Solicitante:                                                                     Telefone:

	E-mail do Solicitante:

	TIPO DE MATERIAL


	Item
	Código
	Quant.
	Unid.
	DESCRIÇÃO DO MATERIAL
	Preço Unitário
R$

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	SOLICITANTE
	COORDENADOR
	DATA
	NÚMERO

	
	
	
	


	SECRETARIA DE GESTÃO FINANCEIRA
	ORDENADOR DE DESPESAS

	
	



· Fazer pedido de Material de Consumo separado de acordo com a natureza do mesmo (Suprimento de Informática, Limpeza, Expediente, Elétrico, Hidráulico etc.);

· Fazer pedido de Material Permanente e Equipamentos separando o material de informática em um pedido à parte.

· Preencher corretamente o NOME DO SOLICITANTE, bem como o TELEFONE PARA CONTATO e gerar 04 vias do mesmo pedido.
· Acompanhar o encaminhamento e a execução dos itens solicitados no PEDIDO DE MATERIAL através do número 2101.
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